PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRO DE TOLEDO

ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ:46.578.530/0001-12 - Departamento Administrativo

DECRETO N¢ 2.602 DE 24 DE JULHO DE 2.024.

“Institui o Regimento Interno no Conselho Tutelar da Crianga e do
Adolescente de Pedro de Toledo/SP.”

ELEAZAR MUNIZ JUNIOR, Prefeito Municipal de Pedro de Toledo,
Estado de S3o Paulo, usando de suas atribuigdes legais,
CONSIDERANDOQ o disposto no Processo Administrativo n@
1.046/2024;

DECRETA:

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES:

Art. 1° - O presente Regimento Interno, disciplina o funcionamento do Conselho
Tutelar de Pedro de Toledo-SP, criado pela lei Municipal n® 692, de 28 de junho de 1995.

Art. 2° - O Conselho Tutelar de Pedro de Toledo-SP é composto por 05 (cinco)
membraos, escolhidos pela populagido local.

§ 1° - Os membros do Conselho Tutelar, tem seu mandato de 04 {quatro) anos,
podendo haver recondugdo ilimitada, mediante novo processo de escolha.

§ 2° - Recondugdo significa a possibilidade de exercicio de mandato subseqgiiente,
com a sujeicao ao preenchimento de todos os requisitos para inscricdo da candidatura e ao
processo de escolha da comunidade.

§ 3° - O Processo de escolha dos membros do Conselho Tutelar ocorrera em data
unificada em todo o territério nacional a cada 4 (quatro) anos, no primeiro domingo do més de
outubro do ano subseqliente ao da eleigao presidencial.

§ 4° - A posse dos conselheiros tutelares ocorrera no dia 10 de janeiro do ano
subsequente ao processo de escolha.

§ 5° - No processo de escolha dos membros do Conselho Tutelar, é vedado ao
candidato doar, oferecer, prometer ou entregar ao eleitor bem ou vantagem pessoal de
qualgquer natureza, inclusive brindes de pequenos valores. (Conforme Lei N°12.696 de 25 de
julho de 2012), como também o transporte de eleitores.

Art. 3°- O Conselho Tutelar funcionara em instalagées exclusivas, fornecidas pelo
Poder Plblico Municipal.

Art. 4° - O horério de funcionamento da sede do Conselho Tutelar sera realizado de
segunda & sexta-feira, das 8h 4s 12h e das 13h00min as 17h00min horas, perfazendo um total de
40 horas semanais.

§ 1° - Para o atendimento de situagdes emergenciais fora horario de expediente,
durante a semana, bem como aos sabados, domingos e feriados, serd feita uma escala de
sobreaviso. Essa escala sera feita durante a reunido do colegiado, ela devera conter a
identificacdo de cada conselheiro escalado, e o nimero do telefone fixo e mével do conselho
tutelar. Os telefones pessoais dos conselheiros ndo serdo fornecidos, ficando assim obrigatdrio
apenas o uso dos nimeros de telefone do conselho tutelar. A escala de sobreaviso serd afixada
na sede do Conselho Tutelar e encaminhada cépia ao Conselho Municipal dos Direitos da
Crianca e do Adolescente de Pedro de Toledo-SP, Pronto Socorro, SAMU, UBS, Policia Militar,
Policia Civil, Policia Rodovidria e Ministério Publico.



PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRO DE TOLEDO

ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ:46.578.530/0001-12 - Departamento Administrativo

DECRETO N@2 2.602 DE 24 DE JULHO DE 2.024.
(FIs 02)

CAPITULO Il - DAS ATRIBUICOES:

Art. 5° - O Conselho Tutelar é 6rgdo permanente e auténomo, ndo jurisdicional
encarregado pela comunidade local, de zelar pelo cumprimento dos Direitos da Crianga e do
Adolescente, definidos na lei n° 8.069/90 e Constituigdo Federal.

Art. 6° - S3o atribui¢cdes do Conselho Tutelar:

| - atender crianga e adolescente nas hipdteses previstas nos arts. 98 e 105,
aplicando medidas relacionadas no art. 101, de | ao VI, da Lei 8069/90;

Il - atender e aconselhar pais ou responsdveis nas mesmas hipoteses acima
relacionadas, aplicando as medidas previstas no art. 129, | ao VIl da Lei 8069/90;

Il - fiscalizar as entidades de atendimento de criangas e adolescentes situadas no
municipio e os programas por estas executadas, conforme art. 95, da Lei n° 8.069/90, devendo
em caso de irregularidades representarem a autoridade judicidria no sentido da instauragdo de
procedimento judicial especifico, nos moldes do previsto nos arts. 191 a 193, do mesmo
Diploma Legal;

IV — promover a execugdo de suas decisdes, podendo para tanto:

a) Requisitar junto a Secretaria ou Departamento Municipal competente, servi¢os

publicos nas areas de saude, educacgao, servico social, previdéncia, trabalho e segurancga;

b) Representar junto a autoridade judicidria no caso de descumprimento
injustificado de suas deliberacBes, propondo a instauracdo de procedimento judicial por
infragdo ao disposto no art. 249, da Lei n° 8.069/90,sem prejuizo de outras medidas
administrativas e/ou judiciais, no sentido da garantia dos prerrogativas do Conselho Tutelar e da
protecdo integral das criancas, adolescentes e /ou familias atendidas.

V — encaminhar ao Ministério Publico, noticia de fato que constitua infragdo
administrativa ou penal contra os direitos da crianca e do adolescente { arts. 228 3 258, da Lei n°
8.069/90), inclusive quando decorrente das notificacdes obrigatdrias a que aludem os arts. 13 e
56, inciso | da Lei n° 8.069/90;

VI - representar ao Ministério Publico para efeito das a¢gdes de perda ou suspensao
do poder familiar, sempre que constatar a ocorréncia das situagdes previstas nos arts. 1637 e
1638, do Cédigo Civil ( cf. arts.24, 136, inciso 11, da Lei n° 8.069/90};

VIl - representar ao Juiz da infancia e da Juventude nos casos de infracdo
administrativas correspondentes (aets.194 e 245 a 258, da Lei n® 8.069/69);
VIl - providenciar a medida estabelecida pela autoridade judiciaria dentre as

previstas no art. 101, de |1 & VI, da Lei n° 8.069/90, para o adolescente autor de ato infracional,
com seu encaminhamento aos servicos publicos e programas de atendimento correspondentes;

IX — expedir notificagdes;

X - requisitar, junto aos cartérios competentes as segundas- vias das certidoes de
nascimento e de dbito de crianga e adolescente, quando necessario;

XI - representar em nome da pessoa e da familia, contra propagandas de produtos,
praticas e servicos que possam ser nocivos a salde da crianga e do adolescente, (art.202, § 3°,
inciso Il da Constituicdo Federal, e art. 136, X, do Estatuto da Crianga e do Adolescente);

Xl - fornecer ac Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente
dados relativo as maiores demandas de atendimento e deficiéncias estruturais existentes no
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municipio, propondo a adequagdo do atendimento prestado & populagdo infanto-juvenil pelos
orgdos publicos encarregados da execugdo das politicas publicas (art.4°, par. Unico, alineas “c”
e “d” ¢/c art, 259, par, Unico, da Lei n° 8.069/90), assim como a elaboragdo e implementacdo de
politicas publicas especificas, de acordo com mas necessidades do atendimento é crianga e ao
adolescente;

XIll — assessorar o Poder Executivo local na elaboracdao da proposta or¢amentaria
para planos e programas de atendimento aos direitos da crianca e do adolescente, devendo
acompanhar, desde o inicio, todo processo de elaboracdo, discussao e aprovagdo das propostas
diversas leis orgamentarias ( Plano Orgamentdrio Plurianual, Lei de Diretrizes Orgamentarias e
Lei Orgamentdrias Anual), apresentando junto ao setor competente da Administragdao Publica
(Secretaria ou Departamento de Planejamento e/ou Finangas), assim como ao Conselho
Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente, dados relativos as maiores demandas e
deficiéncias estruturais de atendimento a crianga e ao adolescente que o municipio possui que
deverdo ser atendidas , em especificos a serem implementados pelo Poder Publico, em respeito
ao disposto no art.4°, caput, da Constituicdo Federal;

XIV — recepcionar as comunicagdes dos dirigentes de estabelecimentos de atengdo
a saude e de ensino fundamental, creches e pré-escolas, mencionadas nos artigos 13 e 56 da Lei
n° 8.069/90, promovendo as medidas pertinentes, inclusive com o acionamento do Ministério
Publico, quando houver noticia da pratica de infragdo penal contra crianga ou adolescente.

§ 1° - Ao atender qualquer crianga ou adolescente pelo Conselho Tutelar solicitara
sempre o seu registro civil e, verificando sua inexisténcia ou grave irregularidade no mesmo,
comunicara o fato ao Ministério Publico, para os fins dos arts. 102 e 148 pardgrafos unico, letra
“h”, da Lei n® 8069/90;

§ 2° - O atendimento prestado a crianga e ao adolescente pelo Conselho Tutelar
pressupGe o atendimento de seus pais ou responsavel, assim como os demais integrantes de sua
familia natural ou substituta, que tém direito a especial protecdo por parte do Estado (lato
sensu) e a caput e §8°, da Constituigdo Federal, art.101, inciso IV e 129, incisos | a IV, da Lei n®
8.069/90 e disposigdes correlata da Lei n° 8.762/93 — LOAS);

§ 3° - O atendimento prestado Conselho Tutelar a crianga acusada da pratica de ato
infracional, se restringe & andlise da presenca de alguma das situa¢des previstas no art.98, da
Lei n® 8.069/90, com a subsequente aplicacdo das medidas de protecdo e destinadas aos pais ou
responsavel, nos moldes so art.101, incisos | a VIl E 129, incisos | a VII, do mesmo Diploma Legal,
ficando a investigac¢do do ato infracional respectiva, inclusive no que diz respeito a participagao
de adolescente ou imputaveis, assim como a eventual apreengdo de armas, drogas ou do
produto da infragdo, a cargo da autoridade policial responsavel;

§ 4° - As Medidas de protegdo aplicadas pelo Conselho Tutelar deverdo levar em
conta as necessidades pedagoégicas especificas da crianga ou adolescente ( apuradas, se
necessario, por intermédio de uma avaliagdo psicossocial, levada a efeito por profissionais das
areas da padagogia, psicologia e assisténcia social, cujos servicos poderdo ser requisitados junto
aos orgdos publicos competentes — cf.art.100, da Lei n° 8.069/90);

§ 5° - O conselho tutelar somente aplicard a medida de Acolhimento Institucional,
apdés o judicidrio expedir guia de acolhimento, quando constatada a falta dos pais ou
responsavel, devendo zelar para estrita observancia de seu cardter provisério e excepcional, a
ser executada em entidade prépria, cujo programa respeite aos principios relacionados no
art.92, da Lei n° 8.069/90, ndo importando em restricio da liberdade e nem ter duragao
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superior ao estritamente necessario para a reintegracao a familia natural ou colocagdo em
familia substituta (devendo a aplicagdo deste dltima medida ficar exclusivamente a cargo da
autoridade judiciaria competente);

§ 6° - Caso o Conselho Tutelar, apds esgotadas as tentativas de manutengdo e
fortalecimento dos vinculos familiares, ou em virtude da pratica, por parte dos pais ou
responsdvel, de grave violagdo dos deveres inerentes ao poder familiar, assim como decorrentes
de tutela ou guarda, se convencer da necessidade de afastamento da crianga ou adolescente do
convivio familiar e/ou da propositura de agdo de suspensdo ou destituigdo do poder familiar,
fara imediata comunicagdo do fato ao Ministério Publico (art.136, incisos IV Ev C/C ART.201,
INCISO [l DA Lei n°® 8.069/90), ao qual incumbird a propositura das medidas judiciais
correspondentes;

§ 7° - O disposto no paragrafo anterior deve ser observado mesmo nos casos de
suspeita ou confirmag¢do de maus tratos ou abuso sexual impostos pelos pais ou responsavel,
sendo em qualquer hipdtese aplicdvel o disposto no art. 130, da Lei n° 8.069/90, com o
afastamento cautelar do agressor da campanhia da crianga ou adolescente e seus demais
familiares. Apenas caso esta providéncia ndo se mostrar viavel, por qualquer razdo, é que serd a
crianga ou adolescente ( juntamente com seus irmaos, se houver), colocada em uma Instituicao
de Acolhimento, devendo ser a medida respectiva aplicada em sede de procedimento judicial
contencioso, no qual seja garantido aos pais ou responsavel o direito ao contraditorio, ampla
defesa e devido processo legal {cf.art.5°, Incisos LIV E LV, da Contituicdo Federal);

Art. 7° - As decisdes do Conselho Tutelar somente poderdo ser revistas, pela
autoridade judiciaria a pedido de quem tenha legitimo interesse.

Art. 8° - Sempre que necessario, os membros do Conselho Tutelar deverdo orientar
a todos que, na forma do disposto no art.236, da Lei n® 8.069/90, constitui crime, punivel de 06
(seis) meses a 02 (dois) anos de detencdo, impedir ou embaragar a agdo de membro do
Conselho Tutelar, no exercicio de atribuicdo prevista no referido Diploma Legal, podendo, a
depender da situagdo, requisitar o concurso da forca policial e mesmo da voz de prisdo dqueles
que incorrerem na pratica ilicita respectiva.

CAPITULO Ill - DA COMPETENCIA:

Art. 9° - O conselho tutelar é competente para atender qualquer crianga ou
adolescente em situagdo de risco, cujos pais ou responsavel tenham domicilio na drea territorial
correspondente ao municipio de Pedro de Toledo-SP. (cf.arts 138 c¢/c 147, inciso |, da Lei n°
8.069/90).

§ 1° - Quando os pais ou responsavel forem desconhecidos, ja falecidos, ausentes
ou estiverem em local ignorado, é competente o Conselho Tutelar do local em que se encontra a
crianca ou adolescente (cf.arts 138 ¢/c 147, inciso |1, da Lei n° 8.069/90);

§ 2° - Tratando de crianca ou adolescente cujos pais ou responsavel tenham
domicilio em outro municipio, realizado o atendimento emergencial, o Conselho Tutelar,
comunicara o fato as autoridades competentes daquele local;

§ 3° - O encaminhamento da crianca ou adolescente para municipio diverso
somente serd concretizado apds a confirma¢do de que seus pais ou responsavel sdo de fato Ia
domiciliados, devendo as providéncias para o recambio ser providenciadas pelo érgdo publico
responsdvel pela assisténcia social do municipio de origem da crianga ou adolescente, cujos
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servigos podem ser requisitados pelo Conselho Tutela local, na forma prevista no art.136, inciso
lll, alinea “a” , da Lei n° 8.069/90;

§ 4° - Em nenhuma hipétase o recambio da crianga ou adolescente a seu municipio
de origem, ou a busca de uma crianga ou adolescente cujos pais sejam domiciliados no
municipio de Pedro de Toledo-SP, e se encontre em local diverso, ficard sob a responsahilidade
do Conselho Tutelar, ao qual incumbe apenas & aplicagdo da medida correspondente (art.101,
incisol, da Lei n° 8.069/90), com requisi¢do, junto ao érgdo publico competente, dos servigos
publicos necessdrios a sua execugdo (cf.art.136, inciso llI, alinea “a”, da Lei n° 8.069/90);

§ 5° - Com o retorno da crianga ou adolescente que se encontrava em municipio
diverso, antes de ser efetivada sua entrega e seus pais ou responsavel, deve ser perquirido, se
necessario com o auxilio de profissionais das areas da psicologia e assisténcia social, as razdes
de ter aquele deixado & residéncia destes, de modo a apurar a possivel ocorréncia de maus
tratos, violéncia ou abuso sexual, devendo, conforme o caso, se proceder na forma do disposto
no art.6°, deste Regimente Interno.

CAPITULO IV — DA ORGANIZAGAO:

SECAO | - DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO CONSELHO TUTELAR:

Art. 10 - O Conselho Tutelar de Pedro de Toledo-SP, conta com a seguinte estrutura
administrativa:

| - O Coordenador (a);

Il - O Secretario {a) Geral;

I - O Colegiado

IV — O Conselheiro

SECAO Il - DA COORDENACAO:

Art. 11 — O mandato do Coordenador (a) e Secretdrio {a) Geral tera duragao de 06
(seis) meses, permitida 01 (uma) recondugdo aos cargos respectivos;

§ 1° - Na auséncia ou impedimento do (a) Coordenador (a), a diregdo dos trabalhos
e demais atribuicGes, serdo exercidas pelo e Secretario (a) com total apoio do Colegiado.

Art. 12 — As candidaturas aos cargos de coordenador (a) e secretdrio (a) serdo
manifestadas verbalmente, pelos préprios Conselheiros, caso ndo haja manifesto, o mesmo sera
escolhido pelo Colegiado na primeira sessdo ordinaria do Conselho Tutelar realizada ap6s a
posse ou na ultima sessdo ordinaria realizada antes do término do mandato da diretoria em
exercicio.

Art. 13 — Sdo Atribuigdes do Coordenador (a);

| - Coordenar as sessdes plenarias, participando das discussdes e votagdes;

Il - Convocar as sessdes extraordinarias;

lIl - Representar o Conselho Tutelar em eventos e solenidades ou sugerir a sua
representacao a outro Conselheiro;

IV — Assinar a correspondéncia oficial do Conselho;

V — Enviar bimestralmente ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e aos
demais érgdos que compde a rede de atendimento do Adolescente a escala de plant6es dos
Conselheiros;
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VI - Comunicar ao Ministério Publico os casos de violagdao de deveres funcionais
e/ou suspeita da pratica de infragdo penal por parte dos membros do Conselho Tutelar,
prestando as informagdes e fornecendo os documentos necessarios;

VIl - Encaminhar ao Diretor do Departamento ao qual o Conselho tutelar é
vinculado administrativamente e ao Conselho Tutelar, os pedidos de afastamento dos membros
do conselho tutelar, com as justificativas devidas;

VIl - Apés esgotados todos os recursos de mediacado do colegiado, sobre qualquer
ocorréncia entre os conselheiros tutelares no ambiente de trabalho , relatar por iniciativa
propria as ocorréncias que refoge a normalidade e encaminhar ao Diretor do Departamento ao
qual o Conselho tutelar é vinculado, ao Juiz da Infancia e Juventude, especialmente quando:

a) Impontualidade ou faltas dos conselheiros ao servi¢o; { Diretor do

Departamento Administrativo/MP)

b) Omissdo ou atrasos nos atendimentos quando solicitado; (M.P)

c) Falta de Urbanidade, tratamento agressivo por gestos, palavras ou atos;
(M.P)

d) Qualquer conduta incompativel com o exercicio do cargo;
(M.P/Departamento Administrativo)

e) Apurar as reclamagdes dos usuarios, pais maes ou responsavel pela
crianga e adolescente. {M.P)

f) Relatorios das necessidades do Conselho Tutelar. (Diretor do
Departamento Administrativo/MP)

SECAO Il - DA SECRETARIA:

Art. 14 - Ao Secretario (a) compete, com o auxilio do Colegiado:

| - Zelar para que os casos recepcionados pelo Conselho Tutelar sejam devidamente
formalizados em livro ou ficha apropriada com anotagdo de dados essenciais 4 sua verificagdo e
posterior solucao;

Il - Distribuir os casos aos Conselheiros, de acordo com uma sequéncia previamente
estabelecida entre estes, respeitadas 4as situagbes de dependéncia, especializacdo ou
compensacao;

Il - Redistribuir entre os Conselheiros os casos ndo resolvidos nas hipdteses de
afastamento do responsavel por motivo de saude, ou quando este se der por impedido ou
suspeito;

IV — Prepara , junto com o Coordenador (a), a pauta das sessdes ordinarias e
extraordinarias ;

V — Secretariar e auxiliar o Coordenador (a), quando da realizacdo das sessdes,
lavrando as atas respectivas;

VI - Manter sob sua responsabilidade, na sede do Conselho, os livros, fichas,
documento e outros papéis do Conselho;

VIl - Participar também do rodizio de distribuigdo de casos, realizacdo de diligéncias,
fiscalizacdo de entidades e da escala de sobreaviso;

SECAO IV - DO COLEGIADO

Art. 15 - O Colegiado se reunird periodicamente em sessdes ordinarias e
extraordinarias, pois o Conselho Tutelar so tem forca em Colegiado.
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§ 1° - As sessbes ordinarias poderdo ocorrer a cada 15 (quinze) dias subseqlientes,
em dia e horario a serem definidos pelo colegiado, na sede do Conselho Tutelar, com a presenca
minima de trés Conselheiros;

§ 2° - As sessOes extraordindrias serdo convocadas pelo Coordenador (a) ou no
minimo, trés Conselheiros, podendo ocorrer a qualquer dia, hordrio e local, com prévia
comunicag¢do a todos os membros do Conselho Tutelar, tantas vezes forem necessarias.

§ 3° - As sessOes serdo instaladas com o quérum minimo de trés membros e
objetivardo a discussdo e resolugdo dos casos, planejamento e avaliacdo de acdes e andlise da
pratica, buscando sempre aperfeicoar o atendimento a populagao;

§ 4° - Serdao também realizadas sessdes periodicas especificamente destinadas a
discussao dos problemas estruturais do municipio, bem como a necessidade de adequada do
orcamento publico as necessidades especificas da populagao infanto-juvenil;

§ 5° - As deliberag¢des do Conselho Tutelar serdo tomadas pelo Colegiado;

§ 6° - Serdo registrados em ata todos os incidentes ocorridos durante a sessdo
deliberativa, assim como as deliberacdes tomadas e os encaminhamentos efetuados.

§ 7° - O Colegiado participara das reunides do Conselho Municipal dos Direitos da
Crianca e Adolescente, levando ao conhecimento deste os casos de ameaga ou violagdo de
direitos de crianga e adolescente que ndo puderam ser solucionados em virtudes de falhas na
estrutura de atendimento a crian¢a e ao adolescente no municipio, efetuando sugestdes para
melhoria das condigGes de atendimento, seja através da adequagdao de programas de
atendimento, nos moldes do previsto nos Art.88, inciso Ill, 90, 101, 112 e 129, da Lei n°
8.069/90;

Art.16 — As sessdes do Conselho Tutelar serdo realizadas da seguinte forma:

| - Tratando-se de discussdo e resolucao de caso de crianga ou adolescente a quem
se atribua autoria de ato infracional (conduta descrita pela lei como crime ou contravengdo) a
sessdo sera restrita, observado as regras dos arts. 143 e 247, da Lei n° 8.069/90;

Il - Nestas situagdes bem como em outras que exigirem a preservagao da imagem
e/ou intimidade da crianga ou do adolescente e de sua familia (cf. arts. 15, 17 e 18, da Lei n°
8.069/90), somente serd permitida a presenga de familiares e dos técnicos envolvidos no
atendimento do caso, além de representantes do Poder Judicidrio e Ministério Publico.

Il - Para as sessBes em que forem discutidos problemas estruturais do municipio,
bem como a necessidade de adequecido do orcamento publico ds necessidades especificas da
populagdo infanto-juvenil, serdo convidados representantes da REDE;

Paragrafo Unico — Todas as manifestacdes e votos dos membros do Conselho
Tutelar serdo abertos, sendo facultado ao)s) Conselheiro (s) vencido (s) o registro, em ata, de
seu(s) voto(s) divergente(s).

Art. 17 — De cada sessdo lavrar-se-a, uma ata simplificada, assinada por todos os
Conselheiros presentes, com o resumo dos assuntos tratados, das deliberacdes tomadas e suas
respectivas votagdes.

Sessdo — V Do Conselheiro:

Art. 18 — A cada Conselheiro Tutelar em particular compete, em outras atividades:

| - Verificagdo dos casos (estudo da situagdo pessoal, familiar, escolar e social) que
fhe sejam distribuidos, tomando desde logo as providéncias de carater urgente, preparando
sucinto relatério, escrito em relagdo a cada caso para apresentagdo ao Colegiado, cuidado da
sua execuc¢do e do acompanhamento até que se complete o atendimento;
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Il - Participar do rodizio de distribuicdo de casos, realizacdo de diligéncias,
fiscalizagcdo de entidades e da escala de sobreaviso, comparecendo 4 sede do Conselho nos
horarios previstos para o atendimento ao publico;

lll - Auxiliar o Coordenador (a) e o Secretario (a) nas suas atribuicdes Especificas,
especialmente na recepgdo de casos e atendimento ao publico;

IV — Discutir, sempre em Colegiado as providéncias urgentes que lhe cabem tomar
em relagdo a qualquer crianga ou adolescente em situa¢do de risco, assim como sua respectiva
familia;

V — Discutir cada caso de forma serena respeitando as eventuais opinides
divergentes do Colegiado;

VI - Tratar com respeito e urbanidade os membros da comunidade, principalmente
as criancgas e adolescente, reconhecendo-os como sujeitos de direitos e a condigao peculiar de
pessoa em desenvolvimento;

VIl - Visitar a familia da crianga ou adolescente cuja verificagdo lhe couber;

VIl - Executar outras tarefas que lhe forem destinadas na distribuicao interna das
atribuigdes do orgao.

Paragrafo tinico — E também dever do Conselheiro Tutelar declarar-se impedido de
atender ou participar da delibera¢do de caso que envolva amigo intimo, inimigo ou parente seu
ou de conjuge ou companheiro (a) até o 3° {terceiro) grau.

Art. 19 — E expressamente vedado ao Conselheiro Tutelar:

| - Usar da fungdo em beneficio préprio;

Il - Romper sigilo em relagao aos casos analisados pelo Colegiado que integre;

Ill - Resusar-se a prestar atendimento ou omitir-se a isso quanto ao exercicio de
suas atribuigdes quando em expediente de funcionamento do Conselho Tutelar;

IV — Aplicar medida de protecdo contrariando a decisdo colegiada do Conselho
Tutelar;

V - Deixar de comparecer na escala e no horario estabelecido, salvo com atestado;

VI - Receber, em razio do cargo, qualquer verba a titulo de honorarios,
gratificacOes, custas, emolumentos, deligéncias.

CAPITULO V — DO PROCEDIMENTO TUTELAR:

Art. 20 - As regras de procedimentos do presente Capitulo devem ser interpretadas
como orientag¢des gerais, conforme artigo 6°. Do Estatuto da Crianga e do Adolescente.

Art. 21 — Para deliberar acerca das medidas a serem aplicadas & crianga,
adolescente, seus pais ou responsavel, o Conselho Tutelar atuara necessariamente de forma
conjunta, através do colegiado, discutindo inicialmente cada caso cuja verificagdo ja foi
concluida pelo Conselheiro encarregado, e votando em seguida as medidas propostas pelo
relator ou outro integrante.

§ 1° - Quando necessaria a requisicdo de servigos publicos, nos moldes do previsto
no art.136, incisos Il , letra “a” e VIII, assim como quando do oferecimento de representa¢ao em
razio de irregularidades em entidades de atendimento ou quando da pratica de infragdo
administrativa (art.136, inciso lll, letra “b” e arts.191 e 194, da Lei n° 8.069/90 ou nas hipdteses
do art.136, incisos X e XI, da Lei n° 8.069/90, sera também exigida da deliberagdo da planaria do
Colegiado;
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§ 2° - O Conselheiro Tutelar que prestar o atendimento inicial a uma crianga,
adolescente ou familia, ficara vinculado a todos os demais casos que forem a estes relacionados,
que lhe serdo distribuidos por dependéncia, até sua efetiva solugdo;

§ 3° - Afiscalizagdo de entidades de atendimento sempre que houver denuncias ou
por decisdo do colegiado, nos moldes do previsto no art.95, da Lei n° 8.069/90, sera sempre
realizada por, no minimo, 02 (dois) Conselheiros, mediante escala mensal a ser elaborada que
deverdo apresentar ao Colegiado um relatdrio da situagdo verificada.

Art. 22 - Durante o horario de atendimento ao publico, pelo menos 1 (um)
Conselheiro Tutelar devera permanecer na sede do o6rgdo, ressalvada a necessidade de
deslocamento, em carater emergencial, para atendimento imediato de casos urgente.

Art. 23 - Quando o Conselho Tutelar receber qualquer noticia de crianga ou
adolescente em situagdo de risco, seja por comunicagdo de algum cidaddo, dos pais ou da
prépria crianga ou adolescente, seja de autoridade ou de funcionario publico seja de forma
andnima, via postal ou telefénica, ou ainda por constatacdo pessoal, anotara os principais dados
em livro ou ficha apropriada, distribuindo-se o caso de imediato a um dos Conselheiros, que
desencadeara logo a verificagdo do caso.

§ 1° - As providéncias de carater urgente serdo tomadas pelos Conselheiros
escalados, independente de qualquer formalidade, procedendo depois ao registro dos dados
essenciais para a continuagdo da verificagdo e demais providéncias;

§ 2° - Tal verificacdo far-se-d por qualquer forma de obtengdo de informagdes,
especialmente por constatagdo pessoal dos Conselheiros, através de visita @ familia ou outros
locais, relato de pessoas, solicitagdo/requisicdo de exames ou pericias e outros;

§ 3° - Concluida a verificagdo, o Conselheiro encarregado fara um relatério do caso,
registrando as principais informagdes colhidas, as providéncias ja adotadas, as conclusdes e as
medidas que entendem adequadas;

§ 4° - Na sessdo do colegiado, fard o encarregado primeiramente o relatério do
caso, passando em seguindo o colegiado & discussdo e votagdo das medidas de protegao
aplicaveis a crianga ou adolescente (art. 101, I a VIl do Estatuto da Crianga e do Adolescente),
aos pais e responsaveis (art. 129, | a VIl do Estatuto da Crianca e do Adolescente), bem como
outras iniciativas e providéncias que o caso requer;

§ 5° - Caso entenda o Colegiado serem necessarias mais informacgdes e diligéncias
para definir as medias mais adequadas, transferird o caso para a ordem do dia da sessao
seguinte, providenciando o Conselheiro encarregado a complementacao da verificagao;

§ 6° - Entendendo o Colegiado que nenhuma providéncia Ihe cabe adotar, arquivara
0 Caso;

§ 7° - Definindo o Colegiado as medidas, solicitagdes e providéncias necessdrias o
Conselheiro Tutelar encarregado do caso cuidard de imediato da execugdo, comunicando-as
expressamente aos interessados, expedindo as notificagBes necessdrias (cf. art.136, inciso VI,
da Lei n° 8.069/90), tomando todas as iniciativas para que a crianga e/ou adolescente sejam
efetivamente atendidas e seus problemas resolvidos;

§ 8° - Se no acompanhamento da execugdo o Conselheiro encarregado verificar a
necessidade de alteracdo das medidas ou de aplica¢do de outras (cf. art.99, da Lei n® 8.069/90),
levara novamente o caso ao Colegiado;

§ 9° - Cumpridas as medidas, solicitagbes e constatando o encarregado, que a
crianca e o adolescente voltaram a ser adequadamente atendido em seus direitos
fundamentais, o Colegiado arquivara o caso.
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Art. 24 — Em recebendo o Conselho Tutelar noticia de fato que caracterize, em tese,
infragdo penal praticada contra crianga ou adolescente, inclusive em razdo do disposto nos art.
13 e 56, inciso | da Lai n° 8.069/90, sera efetuada imediata comunicagdo ao Ministério Publico
(cf. art.136, inciso IV, da Lei n° 8.069/90).

Paragrafo unico — Nas hipoteses previstas neste artigo, o Colegiado deverd articular
sua atuagdo junto a policia judiciaria, de modo a ndo comprometer a investigacado policial acerca
da efetiva ocorréncia da aludida infragdo penal, que cabe apenas a esta (e ndo ao Conselho
Tutelar) realizar.

CAPITULO VI - DOS SERVICOS AUXILIARES:

Art. 25 — S30 auxiliares do Conselho Tutelar os funcionarios designados ou postos a
disposicdao pelo Poder Publico.

Paragrafo dnico — Os funcionarios que estiverem a disposigao do Conselho Tutelar,
ficardo sujeitos as orientacdes da coordenacdo, apds decisdes de rotina tomadas pelo colegiado.

Art. 26 — Motorista

Ao servigo de transporte:

I - Conduzir sé conselheiros aos locais de averiguagdo, as entidades de
atendimento as institui¢des;

Il - Conduzir criancas e adolescente quando solicitados pelos conselheiros, desde
que tenha um responsavel presente;

Il - Portar-se com dignidade e zelo profissional na condi¢do do veiculo e no
tratamento pessoal;

V- O motorista designado terd por obrigagdo atender ao telefonema das
conselheiras a qualquer dia e hora, caso 0 mesmo ndo possa atender tera que avisar com
antecedéncia;

V - Caso qualquer um dos membros que ndo vier a cumprir com suas obrigacoes,
sera comunicado através deste conselho a prefeitura para medidas cabiveis;

Vi - Buscar ou levar os conselheiros para sessdes ordindrias, extraordinarias,
quando houver ocorréncia, ou por autorizagao do colegiado em casos excepcionais.

Art. 27 - Escrituraria

Ao servigo do escritorio, com autorizagao do colegiado:

| - Cuidar dos servigos de digitagcdo e expedigdo de documentos;

Il - Digitar bimestralmente a escala de sobreaviso mediante ao sorteio realizado
pelo Colegiado;

Il - Solicitar com antecedéncia devida, via oficio junto & Secretaria ou
Departamento Municipal competente, o material de expediente necessario ao continuo e
regular funcionamento do Conselho Tutelar.

IV — Estara incumbida de entregar aos setores competentes as escalas de
sobreaviso;

V — Arquivar e desarquivar processos quando necessario;

VII - Digitar Folha ponto mensal;

V Il - Preencher as pastas de Processos e Fichas Cadastrais quando necessario;
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CAPIiTULO VIl - DA VACANCIA:

Art. 27 — A vacancia na funcdo de Conselheiro Tutelar dar-se-a por:
| - Falecimento;

Il - Perda do mandato;

[l - Renuncia;

Art. 28 — A vaga serd considerada aberta na data do falecimento, na estabelecida
na renuncia, ou da publicacdo da sentenca irrecorrivel que gerar a perda do mandato.

Art. 29 — O falecimento do Conselheiro devera ser comunicado ao Conselho
Municipal dos direitos da Crianga e do Adolescente, pelo Coordenador do Conselho Tutelar,
dentro de, no minimo 05{cinto) dias, contados da sua data.

Art. 30 — O pedido de rentncia sera imediatamente encaminhado pelo préprio

interessado ao Departamento Administrativo e posteriormente aoc CMDCA.

CAPITULO VIl - DAS PENALIDADES:

Art. 31 - S3o0 penalidades disciplinares;

I - Adverténcia Verbal com registro em ata interna 03(trés) atrasos sem
justificativas, procedimentos inadequados para o desenvolvimento do trabalho, o Conselheiro
de sobreaviso que ndo atender o celular;

Il - Adverténcia Por Escrito — O conselheiro que reincidir nas adverténcias verbais
sera aplicado pelo Colegiado 01(uma) adverténcia por escrito;

It - Suspensdo — Ofensa fisica e verbal em servigo, a servidor ou a particular, salvo
em legitima defesa prépria ou de outrem, de 01(um) a 03(trés) meses a qual sera enviado ao
Departamento Administrativo e ao C.M.D.C.A., sem remuneracgao;

IV — Perda do Mandato-Referente & Lei n® 1.233 de 17 de Fevereiro de 2011, Artigo
3 Incisosla V:

a) - Romper sigilo em relacdo aos casos analisados pelo Conselho Tutelar que
integre;

b} - Manter conduta incompativel com o cargo que ocupa ou exceder-se no
exercicio da fungdo de modo a exorbitar sua atribuicdo, abusando da autoridade que lhe foi
conferida;

c) - Recusar-se a prestar atendimento quando ao exercicio de suas atribui¢des,
quando em expediente de funcionamento do Conselho Tutelar;

d) - Exercer outra atividade, incompativel com o exercicio do cargo, nos termos
desta lei;

e) - Receber, em razdo do cargo, honorarios, gratificagdes, custas, emolumentos,
diligéncias.

Art. 32 — Nas hipdteses relacionadas ao item I, do artigo anterior, o Conselheiro
Tutelar serd submetido a um procedimento administrativo préprio, sendo assegurado o
contraditério e a ampla defesa, nos moldes do previsto no art. 5°, incisos LIV e LV, da
Constituicdo Federal.
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Art. 33 — Faltando injustificadamente ao expediente/escalas de sobreaviso, o
Conselheiro terd descontado as suas faltas nos seus subsidios.

CAPITULO IX — DOS SUBSIDIOS:

Art. 34 — Lei Municipal ou distrital dispord sobre o local, dia e horario de
funcionamento do Conselho Tutelar, inclusive quanto @ renumeracdo dos respectivos membros,
aos quais é assegurado o direito a:

| - Cobertura Previdenciaria;

It - Gozo de férias anuais remuneradas, acrescidas de 1/3 (um terco) do valor da
remunera¢do mensal;

lll - Licenga-maternidade;

IV — Licenga-paternidade;

V — Gratificacdo natalina;

VI - Cesta Basica;

Paragrafo Gnico: Constard da lei orcamentdria municipal e da do Distrito Federal
previsdo dos recursos necessarios ao funcionamento do Conselho Tutelar e a renumeragdo e
formacdo continuada dos conselheiros tutelares. {(Conforme Lei N°12.696 de 25 de julho de
2012).

Art. 35 — Os Conselheiros receberdo subsidios mensais, através da Prefeitura
Municipal de Pedro de Toledo-SP, que fard o pagamento até o quinto dia util de cada més.

Art. 36 — O exercicio efetivo da fungdo de conselheiro constituird servigo publico

relevante e estabelecerd presungdo de idoneidade moral. (Conforma Lei N°12.696 de julho de
2012).

CAPITULO X — DISPOSICOES FINAIS:

Art. 37 — O presente Regimento Interno poderd ser alterado por 3/5 (trés quintos)
dos membros do Conselho Tutelar de Pedro de Toledo-SP, em sessdo extraordindria designada
especificamente para este fim, da qual serd feita comunicagdo ao Conselho Municipal dos
Direitos da Crianga e do Adolescente.

Art. 38 — O Coordenador(a), e Secretario(a) Geral serdo escolhidos na primeira
sessao ordindria do Conselho Tutelar apds a posse.

Art. 39 — Os casos omissos e as duvidas sucintas na aplicagdo do presente
Regimento serdo resolvidos pela maioria simples dos membros do Conselho.

Art. 40 - E fixado em 15(quinze) dias uteis o prazo para os 6rgdos responderem e
receberem resposta a qualquer solicita¢cdo de informagdes.
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Art. 41 - Este Regimento Interno entrara em vigor na data de sua publicagao,
revogadas a disposi¢des em contrario, em especial o Decreto n2 2.468/2022.

Paragrafo tnico- Codpia integral deste Regimento Interno sera afixada na sede do
Conselho Tutelar para consultas e para conhecimento do publico em geral. £ vedada a
reproducdo total ou parcial deste regimento sem um pedido oficial.

Prefeitura Municipal de Pedro de Toledo, 24 de julho de 2024.

ELEAZAR MUNIZ JUNIOR
Prefeito Municipal

Departamento Administrativo, 24 de Julho de 2024.
Jacm.



