PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRO DE TOLEDO
ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ: 46.578.530/0001-12 - Departamento Administrativo

DECRETO N.2 2.459 DE 21 DE JULHO DE 2022.

“Disciplina a utilizagdo de veiculos oficiais da Prefeitura do
Municipio de Pedro de Toledo na forma que especifica.”

ELEAZAR MUNIZ JUNIOR, Prefeito Municipal de Pedro de Toledo,

Estado de S3o Paulo, no uso de suas atribuigbes legais,

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar e regulamentar o uso,

a guarda e a conservacdo da frota de veiculos do Poder Executivo

Municipal, fortalecendo os mecanismos de controle interno e a

politica disciplinar dos condutores dos veiculos patrimoniados;
DECRETA:

Art. 12 — Ficam estabelecidas as normas de gerenciamento, uso e controle da frota de
veiculos oficiais, no ambito do Poder Executivo Municipal em conformidade com o disposto no presente
Decreto.

Paragrafo Unico — S3o considerados veiculos oficiais aqueles cuja propriedade pertenca
ao municipio de Pedro de Toledo ou estejam locados ou cedidos a esse, sendo sua utilizacdo exclusiva e
afeta ao servigo publico.

Art. 22 — Os veiculos oficiais somente poderdo ser conduzidos por Motoristas, cujo
ingresso tenha se dado através de certame publico, de provas ou provas e titulos, nos termos do Art. 37,
Il e IX da Constituicdo Federal.

§ 12 - Excepcionalmente, servidor publico municipal titular de outro cargo ou emprego
publico, desde que devidamente habilitado, podera conduzir veiculo de propriedade do municipio para
atender finalidade insita as atribuicdes constitucionais previstas no Art. 30 da Constituicdo Federal e Art.
62 da Lei Organica Municipal.

§ 22 - O servidor pUblico que ndo seja titular do cargo ou emprego publico de Motorista
somente poderd conduzir veiculo de passageiro nas modalidades motocicleta (CNH categoria A) e
automovel (CNH categoria B).

Art. 32 - O Departamento Municipal de Obras, através de seu Coordenador de Transito,
€ o0 responsavel pelo gerenciamento da frota de veiculos, cabendo, dentre outras atribuicbes as
seguintes:

I = Promover o controle das autuag¢des relativas as infracbes de transito, remetendo,
mediante processo interno, a autuagio do 6rgdo de transito relativa ao veiculo integrante da frota de
cada Departamento;

§12 - O condutor do v=iculo oficial respondera administrativamente pelas faltas que
porventura venha a praticar e ficara sujeito ao ressarcimento aos cofres publicos e a terceiros pelos
prejuizos causados em virtude de negligéncia, impericia ou imprudéncia.

§22 - O ndo cumiprimento integral deste artigo 5.2 e ou identificada infragdo de transito,
acarretara quando cabivel, na aplicacio de sansdes adequadas e proporcionais previstas no Regime
Juridico Unico dos Servidores Publicos do Municipio das autarquias e das fundagdes municipais
instituido pela Lei complermnentar 01/1990 ou Lei que venha a substitui-la.
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§32 - Havendo identificagdo do cendutor infrator devera ser instaurado Processo
Disciplinar ou para caso contrario Sindicdncia, a solicitacdo de abertura de quaisquer das duas
modalidades DEVERA ser requerida pelo Coordenador de Transito sempre que for constatada infracdo
de transito, sob pena de assun¢do pler~ de responsabilidade direta pelo descumprimento deste art. 5
ou pela infragdo identificada, tal como a pena de responsabilidade funcional, ressalvados os motivos de
forca maior ou caso fortuito.

Il — Supervisionar a fiscalizagcdo, a guarda e o controle dos veiculos que realizam as
atribui¢cdes funcionais de cada Departamento;

lll = Manter sob sua guarda o registro da utilizacdo dos veiculos que realizem as
atribuicdes funcionais de cada Departamento, conforme formuldrio constante no Anexo | do presente
Decreto;

IV — Supervisionar os controles de abastecimento dos veiculos, definindo a quota
mensal de consumo a ser utilizada por cada Departamento, que terd como base a média de consumo
dos ultimos seis meses;

V - Supervisionar o estado dos veiculos utilizados por cada Departamento,
recomendando as medidas necessarias para a manutencdo da frota;

VI - Promover o cadastramento de veiculos e cadastramento de motoristas, servidores
e usudrios que utilizem veiculos vinculados ao Poder Executivo do Municipio de Pedro de Toledo em
sistema informatizado, incluindo-se as informag6es de seguros, licenciamentos, infragcdes, manutencdes
e ou re-suprimento de consumiveis.

§ 12 — A defini¢do da quota mensal de combustivel prevista no inciso IV deste artigo
somente passara a surtir seus efeitos decorridos seis meses da publicacdo deste Decreto, quando entdo
sera possivel estimar a média mensal de com:bustivel utilizada por cada Departamento.

§ 2° — Em havendo a necessidade de complementagdo da quota mensal de combustivel,
o Diretor de cada Departamenco requisitara, mediante justificativa, o respectivo excedente junto ao
Chefe de Gabinete.

§ 32 — Acaso osteja vago o cargo e Coordenador de Tradnsito, as responsabilidades
previstas neste Artigo sao automaticamente atribuidas ao Diretor do Departamento de Obras.

Art. 42 — A responsabilidade pelos veiculos utilizados por cada Departamento cabe ao
respectivo Chefe de Frota de cada Departamento, nos seguintes termos:

| — Recebido o processo interno relativo as infragdes de transito envolvendo veiculos
sob sua responsabilidade, idertificar 2 condutor autu.do, no prazo legal, remetendo os autos ao
Coordenador de Transito para as devidas providéncias, sob pena de responsabilidade funcional,
ressalvados os motivos de forca maior ov caso fortuito;
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Il - Exercer a fiscalizagdo, a guarda e o controle dos veiculos sob sua responsabilidade;

Il — Manter registro em livro e sistema eletrénico préprio todas as ocorréncias
relacionadas aos veiculos sob sua responsabilidade, nos termos do Anexo | do presente Decreto;

IV — Exercer o controle de abastecimento dos veiculos sob sua responsabilidade,
mediante emissdo e arquivamento das guias de requisicdo de abastecimento;

V — Manter os veiculos em bom estado de conservagdo e uso, através de checagem nio
superior a uma semana, devendo ser analisado os nivzis de &gua, Oleo, estado dos pneus,
funcionamento das luzes e setas, filtros e bateria;

VI — Promover a atualizagdo do cadastro de veiculos e cadastro de motoristas,
servidores e usudrios que utilizem veiculos vinculados ao Poder Executivo do Municipio de Pedro de
Toledo em sistema informatizado, incluindo-se as infragdes, manutencdes e ou re-suprimento de
consumiveis.

VIl - Exercer o controle scbre a documentagdo dos veiculos sob sua responsabilidade,
devendo informar ao Coordenador de Transito do Municipio qualquer irregularidade passivel de
imposicdo de multa pelos 6rgdos de transito.

Art. 52 — Compete ao condutor do veiculo oficial:
| — Atentar-se para que a utilizagdo do veiculo seja feita sempre segundo suas
caracteristicas técnicas e boas condi¢des mecanicas e de conservagio;

Il — Dirigir o veiculo ¢= acordo com as normas e regras previstas na legislacdo de
transito, responsabilizando-se pelas infragdes que forem identificadas enquanto estiver conduzindo o
veiculo ou este estiver sob sua responsabilidade no exercicio ¢a fungdo;

lIl — Utilizar o veiculo para uso exclusivo em servigo, no interesse do 6rgdo ao qual
pertenca, sob pena de sua responsabilidade;

IV — Nao entregar a outrem a dire¢do do veiculo sob sua responsabilidade, excetuado os
casos excepcionais, que devem ser devidamente justificados;

V - E OBRIGATORIO preenchimento do relatério de utilizagdo de veiculos nas viagens,
deslocamentos ou manutencdes, indicando todos os itens do Anexo | do presente Decreto, que devera
conter:

a) Marca / modelo e placa do veiculo;

b) Quilometragem inicial e final referente ao deslocamento do veiculo utilizado;

c) Data da utilizagdo do veiculo, nome do condutor, hordrio de saida e horario de
chegena;

d) Itinerdrio, motivo/C . jetivo da viagem, aszinatura do condutor; e

e) Dados de Manutengdo, abastecimento, controle pneus e lubrificantes;
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Art. 6° — Recebida a autuagdo relativa a infracdo de transito e ou formuldrio para
indicagdo do condutor, o processo interno obedecera os seguintes procedimentos:

I —= O Coordenador de Transito, quando tomar conhecimento de autuagdo de veiculo
pertencente ao Municipio, abrird processo interno, remetendo os autos ao Chefe de Frota de cada
Departamento para que este identifique adequadamente o respectivo condutor;

Il — Recebido os autos, o Chefe da Frota identificara o condutor autuado, dentro do
prazo legal, remetendo o processo ao Coordenador de Transito eventualmente com o devido recurso, se
entender cabivel;

§ 12 - poderd o Chefe d= Frota recorrer ac Departamento Juridico para obter orientacdo
para formulagdo de recursos;

§ 22 - Caso o condutor identificado se recuse a assinar o formulario de Identificacdo do
Condutor expedide pelo 6rgdo yue emitiu a notificagdo, o Chefe de Frota deverd no prazo adequado,
encaminhar ao Coordenador de Trdnsito, os documentos necessarios para indicacio do condutor
conforme estabelece o artigo 52 da Resolugio CONTRAN 619/2016 ou outra que a substitua, sob pena
de responsabilizacdo; e

§ 32 - Recebida documentacdo conforme § 22 deste artigo pelo Coordenador de
Transito, esse devera remete~ formuldrio @ documentos conforme estabelece o artigo 52 da Resolucdo
CONTRAN 619/2016 ou outra que a substitua ao 6rgdo que emitiu a notificacdo, sob pena de
responsabilizacdo. i

Il - Identificado o condutor, o Coordenador de Tréansito oferecerd recurso aos 6rgios de
transito, acaso entenda cabivel;
§ 12 - poderd o Coordenador de Transito recorrer ao Departamento Juridico para obter

orientagdo para formulagdc de recursos;

§ 22 - Caso o condutor identificado se re(;use a assinar o formulario de Identificacdo do
Condutor expedido pelo érgdo que emitiu a notificagdo, v Coordenador de Transito, devera no prazo
adequado, providenciar os documentos necessérios para indicacdo do condutor conforme estabelece o
artigo 52 da Resolucio CONTRAR 619/2016 ou outra que a substitua, sob pena de responsabilizacio; e

§ 32 - Recebida e ou organizada a documentacdo conforme § 22 deste artigo, o
Coordenador de Transito devera remeter formulario e documentos conforme estabelece o artigo 52 da
Resolugdo CONTRAN 619/2016 ou outra que a substitua ao 6rgdo que emitiu a notificacdo a fim de
indicar o condutor infrator, sob nena de responsabilizacdo.

IV — Esgotado o prazo recursal ou sendo indeferido o recurso, o Coordenador de
Transito intimara o condutor, através do Chefe de Frota, para que este ofereca defesa administrativa no
prazo de 3(trés) dias uteis;
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V = Se o condutor, ndo oferecer defesa no prazo do inciso anterior, 0 Coordenador de
Transito, deverd através do Chefe de Frota ou diretamente convoca-lo para formalizacdo do termo de
acordo pra ressarcimento aos cofres publicos, que assinado, o Coordenador de Transito remetera os
autos a Secdo de Pessoal para promova agdes os devidos descontos legais;

Paragrafo unico: DEVERA Coordenador de Transito, requerer a instauracdo de Processo
Disciplinar ou Sindicancia, o que couber, sob pena de assuncdo plena de responsabilidade direta da
infracdo identificada e do ressarcimento do valor de multa, tal como a pena de responsabilidade
funcional, ressalvados os motivos de forga maior ou caso fortuito.

VI — Oferecida a defesa, o Coordenador de Transito remeterd os autos ao Procurador
Municipal, que decidira sobre o caso;

VII — Procurador Municipal devera analisar o recurso e caso indefira as razdes
apresentadas na defesa, o condutor serd intimado via processo administrativo para apresentar recurso
no prazo de 3(trés) dias uteis direcionado ao Diretor do Departamento Juridico e Seguranca Publica;

§19 Precluso o prazo recursal sem apresenta¢do de recurso, constatar-se-a o aceite do
condutor da responsabilidade pela infragdo e pela assunc¢do de responsabilidade pelo pagamento dos
valores das multas referentes a infragdo cometida, ou caso seja, indeferido o recurso, a forma de
ressarcimento aos cofres publicos dos valores das multas deverdo obedecer o previsto no artigo 197 da
LC 01/1990 ou Lei que a substitui-la, devendo o Procurador Municipal encaminhar o processo para que
o Coordenador de Transito acione servidor condutor, através do Chefe de Se¢do ou diretamente, para a
formalizagdo do Termo de Acordo nos termos do ANEXO Il deste Decreto.

§22 O valor minimo da parcela de 37 (trinta e sete) UFM — Unidade Fiscal do Municipio
e numero maximo de parcelas 6(seis) para pagamento de multas, devendo o servidor no prazo méaximo
de 5 (cinco) dias uteis apresentar-se ao Chefe de Frota no Departamento em que estiver lotado para
formalizagdo do Termo de Acordo, conforme modelo constante no ANEXO Il deste Decreto, devendo ser
encaminhado o Termo de Acordo para a Se¢do de Pessoal para os devidos descontos legais.

§32 O ndo comparecimento do servidor condutor responsabilizado no local e prazo
estabelecido no §22 deste inciso, o Chefe de Frota deverd encaminhar o processo para o setor de
Tributos para langamento de guia no valor integral em nome do servidor condutor ora identificado, a
guia ficara a disposicdo para retirada juntada no processo, no caso de ndo pagamento no prazo devera
ser inscrita em divida ativa para sucessiva execugao fiscal.

VIl — O Diretor do Departamento Juridico analisara o recurso interposto pelo condutor
autuado contra decisdo do Procurador Municipal quanto apresentado;

§12 Precluso o prazo recursal sem apresentacdo de recurso, constatar-se-a o aceite do
condutor da responsabilidade pela infragdo e pela assuncdo de responsabilidade pelo pagamento dos
valores das multas referentes a infragdo cometida, ou caso seja indeferido o recurso, a forma de
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ressarcimento aos cofres publicos dos valores das multas deverdo obedecer o previsto no artigo 197 da
LC 01/1990 ou Lei que a substitui-la, devendo o Diretor Juridico e Seguranca Publica encaminhar o
processo para que o Coordenador de Transito acione servidor condutor, através do Chefe de Sec¢do ou
diretamente, para a formalizagdo do Termo de Acordo nos termos do ANEXO Il deste Decreto.

§22 O valor minimo da parcela de 37 (trinta e sete) UFM — Unidade Fiscal do Municipio
e numero maximo de parcelas 6(seis) para pagamento de multas, devendo o servidor condutor no prazo
maximo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da decisdo ou preclusdo do prazo recursal, apresentar-se ao
Chefe de Frota no Departamento em que estiver lotado para formalizacio do Termo de Acordo,
conforme modelo constante no ANEXO Il deste Decreto, devendo ser encaminhado o Termo de Acordo
para a Se¢do de Pessoal para os devidos descontos legais em folha de pagamento.

§32 O ndo comparecimento do servidor condutor responsabilizado no local e prazo
estabelecido no §22 deste inciso, o Coordenador de Transito, devera encaminhar o processo para o
setor de Tributos para langamento de guia no valor integral em nome do servidor condutor ora
identificado, a guia ficard a disposigdo para retirada juntada no processo, no caso de ndo pagamento no
prazo devera ser inscrita em divida ativa para sucessiva execucao fiscal.

IX — Se o Procurador Municipal ou o Diretor Juridico e de Seguran¢a Publica se
aquiescerem com as razdes da defesa do condutor autuado, devera ser encaminhada a decisido ao
Coordenador de Transito, isentando-se de responsabilidade o servidor condutor, o Coordenador de
Transito devera requerer abertura de Sindicéncia para apurar de quem é a responsabilidade pela
infracdo, para que sejam aplicadas as sansdes cabiveis ao responsavel, inclusive com o ressarcimento
aos cofres publicos dos valores das multas.

X - Independente do pagamento da ou ndo da multa por parte do servidor condutor ou
de outro responsavel pela utilizagdo de veiculo municipal, préprio, cedido ou locado, o Coordenador de
Transito DEVERA requerer abertura de Processo Disciplinar ou Sindicancia, o que couber, para aplicacdo
das penalidades cabiveis.

Xl — Fica o Coordenador de Trédnsito responsavel por encaminhar a identificagdo do
servidor condutor para o 6rgdo sancionador (DETRAN, DER, etc.) por meio do formuldrio préprio
encaminhado pelo condutor, ou na recusa da assinatura por parte do servidor condutor, deverd o
Coordenador de Transito encaminhar formuldrio e documentos nos termos do artigo 52 da Resolugdo do
CONTRAN n.2 619 de 06 de setembro de 2016 ou outra que a substitua, sob pena de responsabilizacao
direta pela infragdo, pelo ressarcimento dos cofres publicos e custos que houverem, ficando suscetivel
as sansoes cabiveis previstas na LC n.2 01/1990.

Art. 72 — O condutor do veiculo, bem como o chefe de frota de cada Departamento
devera comunicar com a maxima brevidade qualquer irregularidade de que seja conhecedor.

Art. 82 — Além das proibigdes previstas nas normas de transito, é vedado:
I — Usar o veiculo oficial sem a devida autorizagdo do Departamento em que estad
vinculado o veiculo;

Avenida Coronel Raimundo Vasconcelos, n2 230 — Centro — Pedro de Toledo — SP — CEP: 11790-000
Tel: (13)3419-7000 - administrativo@pedrodetoledo.sp.gov.br - www.pedrodetoledo.sp.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRO DE TOLEDO
ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ: 46.578.530/0001-12 - Departamento Administrativo

DECRETO N.2 2.459 DE 21 DE JULHO DE 2022.
(FLS 07)

Il = Guardar o veiculo em garagem particular;
Il = Usar o veiculo, sob qualquer pretexto, para fins particulares;

IV — Usar o veiculo para deslocar-se, em horario de trabalho ou de intervalos, até a sua
residéncia sob quaisquer que sejam as razbes.

Paragrafo Unico — O descumprimento do disposto neste Artigo sujeitara o infrator as
sangdes previstas na legislagdo competente, incluindo aquela de natureza disciplinar, sendo que devera
o Coordenador de Transito requerer a instauragdo de Processo Disciplinar ou Sindicancia, o que couber,
sempre que tomar conhecimento do descumprimentos de quaisquer artigos deste Decreto e das
proibigdes previstas no codigo de transito brasileiro.

Art. 92 — Os Departamentos responsdveis pela supervisdo da frota dos veiculos
municipais remeterdo, mensalmente, o relatério de uso e viagens efetuados pelos veiculos municipais,
nos termos do Anexo | ao Coordenador de Transito, sob pena no descumprimento de responsabilidade
funcional.

Art. 10 — O Departamento de Obras, através de seu Coordenador de Transito, emitird
circular interna informando os demais Departamentos do inteiro teor do presente Decreto incluindo-se
0s ANEXOS de | a IV, os quais deverdo levar ao conhecimento dos seus respectivos servidores.

Art. 11 - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publica¢do, revogado em especial
o decreto 2.083 de 07 de margo de 2018 e as disposi¢gdes contrarias.

Prefeitura Municipal de Pedro de Toledo, 21 de Julho de 2022.

P
L

ELEA UNIZ JUNIOR
Prefeito Municipal
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PREFEITU A MUNICIPAL DE PEDRO DE TOLEDO
ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ: 46.578.530/0001-12 - Depzrtamento Administrativo

ANEXO 1I
TERMO DE ACORDO

Entre partes, de um lado a Prefeitura Municipal de Pedro de Toledo, neste ato
representado pelo Sr. Prefeito Municipal Sr. ...., e de outro lado, doravante denominado DEVEDOR,
Sr..... portador do documento de identidade R.G. n.2 ..., CPF n.2 ... servidor efetivo/comissionado nesta
municipalidade na funcdo de ...., assinam o presente TERMO DE ACORDO, referente ao pagamento de
multas de transito de veiculo de propriedade da Prefeitura Municipal de Pedro de Toledo, sendo as
multas de responsabilidade do condutor do veiculo, a saber:

Placa XXX
Veiculo Xxx
Orgido Autuador Xxx
Auto de Infracdo Xxx
Tipo de infragdo XXX
Data / Hora Xxx
Local / Municipio Xxx
Valor RS RS xxx,xx

CLAUSULA PRIMEIRA: O DEVEDOR reconhece e confessa que foi o autor da multa
acima identificada, no valor total de RS xxx,xx (xxxx).

CLAUSULA SEGUNDA: Compromete-se a liquidar o débito da multa em x (xx) parcelas,
no qual autoriza o débito em folha de pagamento, que devera ser debitada em linha discriminada em
seu holerite.

Lido e achado conforme é o presente assinado em 03 (trés) vias, de igual teor e
forma e a seguinte destinagdo: 1.2 Via: Devedor, 2.2 Via: Processo Administrativo, 3.2 Via Secdo de
Pessoal.

Prefeitura Municipal de Pedro de Toledo, xx de xxx de 202x.

X XXX

Prefeito Municipal CPF— xxx

Testemunhas:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRO DE TOLEDO
ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ: 46.578.530/0001-12 - Departamento Administrativo

ANEXO Ili
Fluxo de procedimento para infrages de transito e notificacdes de imposicdo de multa

Recebida multa ou notificagdo de multa, o setor de protocolo autuard o processo
administrativo e encaminhara para o Coordenador de Trénsito (CT)

v

CT identificara o veiculo e
providenciara a
identifica¢io do condutor

O Veiculo é do
Departamento
de Obras?

Chefe de Frota (CF) | NAO
identifica o condutor

CT identifica o
condutor

CT encaminha a identifica¢do do A
condutor ao 6rgao de transito ¢
CT ou CF apresentam recurso se
entender cabivel, podendo recorrer ao
Depto. Juridico para auxilid-los.

Condutor
Identificado?

CT ou CF apresentam recurso se NAO Recuso apresentado? SIM

entender cabivel no prazo adequado y :
e a seguir CT Requer Abertura de CT ou CF Comunicar o
Sindicancia. Condutor para
apresentar Recurso

Administrativo em 3
(trés) dias uteis.

CT solicita ao CF ou
diretamente ao condutor a
formalizagdo do termo de acordo
para ressarcimento do valor das

Condutor

SIM

multas. apresentou Recuso
administrativo?
CT Requer
arquivamento do
processo

Condutor Assinou
Termo de Acordo?

A

( CT Encaminha para a Secéo de
Pessoal para descontos em folha, e
a Sec¢do encaminha para o CT.

Recurso deferido?

y
CT Requer Abertura de
Processo Disciplinar.

r
[ CT Requer Abertura de Sindicancia }

CT - Coordenador de Transito
CF — Chefe de Frota
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRO DE TOLEDO
ESTADO DE SAO PAULO
|CNP.I: 46.578.530/0001-12 - Departamento Administrativo

ANEXO IV
Fluxo de procedimento descumprimento dos artigos 42 ou 52 ou 82 ou 92 deste Decreto.

Coordenador de Trinsito (CT), recebe os relatorios e identificando
irregularidade no cumprimento dos artigos 4 ou 5 ou 8 ou 9.
Autua processo administrativo com as informagdes pertinentes

O Veiculo é do
Departamento
de Obras?

Chefe de Frota (CF)
identifica o condutor/infrator

CT identifica o
condutor/infrator

CT ou CF orienta o condutor/infrato?
para que cumpra integralmente o

Decreto e o CTB, indicando a falha a ser

corrigida e cientificando por escrito o
responsavel pela irregularidade.

Condutor/ Infrator
Identificado?

SIM

[ CT Requer Abertura de J NAO_~ Condutor Assinou a
Sindicancia. v cientificagao?
CT ou CF solicita a 2 (dois)
funcionarios do quadro para
assinarem como testemunhas
que o condutor foi cientificado
€ se nega a assinar o termo.

'

CT Requer Abertura de ]
Processo Disciplinar. |«

CT - Coordenador de Transito
CF — Chefe de Frota
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