PREFEITURA MUNICIPAL DE ' 'EDI1'0 DE TOLEDO

ESTADO DE SAO .’AULO
CNPJ:46.578.530/0C )1-12 - Departamento Administrativo

DECRETO N.2 2.478, DE 10 DE OUTUBRO DE 2022.

“Disciplina a compensacao de déhitos para atendimento da Lei n.2
1.680 de 06 de julho de 2022 do Municipio de Pedro de Toledo na
forma que especifica.”

ELEAZAR MUNIZ JUNIOR, Prefeito Municipal de Pedro de Toledo, Estado de Sdo Paulo,
no uso de suas atribuicGes legais, CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar e
regulamentar os procedimentos a serem realizados de forma planejada para a
compensacdo de débitos previstos na Lei n.2 1.680/2022;

DECRETA:

Art. 12 — Ficam estabelecidas as normas de procedimentos para realizacdo de
compensacao de débitos estabelecidos pela da Lei n.2 1.680 de 06 de julho de 2022 no ambito do Poder
Executivo Municipal em conformidade com o disposto no presente Decreto.

Art. 22 — O servidor publico municipal, interessado em compensar débitos tributarios ou
ndo tributarios devera obedecer aos seguintes procedimentos.
| — Dirigir-se a Se¢do de Pessoal em dias uteis no hordrio comercial e verificar se ha

processo de Licenga Prémio com periodo aquisitivo completado para possivel compensagao ou periodo
aquisitivo de férias completado para possivel compensagdo, obtendo os limites de valores disponiveis
para possivel compensacdo, que sendo positivados devera:

§ 12 — Até o dia 5 de cada més requer junto a Secdo de Protocolo e Expediente
direcionando seu REQUERIMENTO em processo proprio ao Departamento Administrativo a
compensacao de débitos, indicando detalhadamente quais débitos pretende compensar, sendo que, a
compensacao, se autorizada, ocorrera até o dia 15 do més subseqiiente ao do fechamento da data
limite neste pardgrafo citada utilizando-se do formulario padrdo Anexo | deste Decreto.
A) As informagBes detalhadas de débitos existentes deverdo ser obtidas na
Se¢do de Tributos e ou na Se¢do de Divida Ativa, que poderdo ser
consultadas em dias Gteis no horario comercial.
B) As informacbes de valores passiveis de compensacdo poderdo ser
consultadas em dias Gteis no hordrio comercial na Secao de Pessoal.

Art. 32 — Recebido o requerimento adequado o municipio obedecerd ao seguinte fluxo
processual e prazos.
I — O Departamento Administrativo encaminhara a Secdo de Tributos e a Secdo de Divida

Ativa todo dia 06 de cada més ou dia util posterior ao dia 06, todos os processos protocolados do dia 06
do més anterior até o dia 05 do més corrente para anélise e confeccdo de calculos.

Il = ASecdo de Tributos em conjunto com a Sec¢do de Divida Ativa, emitirdo
exclusivamente os calculos de acordo com o requerido pelo servidor interessado, devendo direciona-los
até o dia 10 de cada més para a Secdo de Pessoal, objetivando sequencial elaboracdo dos célculos de
periodos de férias e ou Licenca Prémio necessarios a compensacéo.
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Il = A Segdo de Pessoal, havendo compatibilidade entre os débitos e os periodos
passiveis de compensacdo (créditos), deverd encaminhar ao Prefeito Municipal para analise e

deliberagdo até o dia 15 de cada més.

IV — Autorizada a compensacdo, o Gabinete do Prefeito encaminhara para a Segdo de
Tributos e ou Divida Ativa para elaboragdo e juntada das guias necessarias para realizacdo da operagdo
de compensacao.

V — A Segdo de Tributos e ou a Segdo de Divida Ativa, deverao produzir e encaminhar ate
o dia 22 de cada més as guias de quitagdo a Secdo de Pessoal para processamento.

VI — A Secdo de Pessoal, devera processar em folha de pagamento os necessarios
descontos para execugdo da compensa¢do, langando-as em linha especifica no holerite a que se
verifique a compensagdo, seqgliencialmente devera encaminhar ao Departamento Contdbil para
providéncias de operacionalizacdo orgamentaria e contabil.

VIl - O Departamento Contabil até o dia 5 de cada més competéncia para compensacao,
devera encaminhar os processos a Tesouraria para realizacdo das quitacbes das guias referentes as
compensacdes autorizadas pelo Chefe do Poder Executivo.

VIIl = A Tesouraria apés quitagdo das guias devera encaminhar ao Departamento
Administrativo os processos com os respectivos comprovantes.

IX = O Departamento Administrativo franqueara o processo aos respectivos requerentes
dando-lhes ciéncia da compensacgdo realizada e a seguir encaminharé para a Secdo de Pessoal para que
apense o processo de compensagdo aos processos de licenga prémio e ou de férias que tenham vinculo

com a referida compensagéo e seqiiencial arquivamento.

Art. 42 - O limite de valor global para todo o funcionalismo, destinados a compensagao
de débitos de que tratam a Lei n.2 1.680 de 06 de julho de 2022 sera de no maximo RS 10.000,00 (dez
mil reais) mensais, ndo cumulativos.

I — Sera obedecida a ordem cronoldgica de protocolo dos requerimentos para

compensagdes, 0s excedentes passardo a ser recalculados executados nos meses subseqiientes.

Paragrafo Unico. havendo valores remanescentes do saldo geral, poderdo ser
antecipadas as compensagdes que fiquem contidas nos limites dos valores remanescentes.

Il — Fica estabelecido o Anexo | deste Decreto como Formuldrio padrdo para
formalizacdo de Requerimento de Compensacdo de Débitos.

Ill — O valor minimo passivel de compensacdo sera de 5% do valor do salario minimo em
vigor.
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IV — Os célculos para compensagdo serdo calculados em dias, sendo os dias

remanescentes direcionados a futuras novas compensacdes ou gozo.

Paragrafo tinico — caso haja sobra de valores calculada em dias com base do total dias
utilizados para proporcional e suficiente compensacdo, como dito neste inciso IV, esses valores de sobra
serdo creditados na conta bancéria do requerente.

Art. 52 — Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacio.

Prefeitura Municipal de Pedro de Toledo, 10 de outubro de 2022.

ELEA MUNIZ JUNIOR
Prefeito Municipal

Departamento Administrativo, em 10 de outubro de 2022.
/mg
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ANEXO |

REQUERIMENTO COMPENSACAO DE DEBITOS

Nome: Matricula:
R.G. n®: Nome do Cénjuge:

Nome do Pai: Nome da M3ae:

Telefone: E-mail:

(e )

Endereco: n?

Bairro: Municipio: Cep:

1. Osvalores a serem compensados tem a seguinte origem:

(.....) IPTU RS
(-.....) Divida Ativa RS
(......) Outros RS

2. Deverdo ser compensados com valores

disponiveis em:

(......) Férias no valor de até

RS

) Licenga Prémio no valor de

RS

AUTORIZO o municipio a realizar descontos e retengdo na fonte os valores
acima estabelecidos acrescidos de multas, juros, encargos e obrigacdes previdencidrias e
tributarias, requeridos para compensacdo de débitos.
Segue juntada de documentos para atendimento do § 1.2, Art. 1.2 da Lei

Municipal n® 1.680/2022.

Pedro de Toledo,
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ANEXO Il
Fluxo de procedimento para Compensacdo de Débitos

processo para andamento
4 v
Verifica-se 0 adequado preenchimento dos
dados, informagdes compensatdrias e
documentos necessarios.

[ Recebido Requerimento de Compensag3o de débitos Protocolo e autuado o ]

Encaminha para o
Requerente para readequar ou
para ciéncia da deliberagdo do | NAQ

Prefeito.

Requerimento

4 e Envia para o Depto.
adequado?

Administrativo

Envia todos pedidos recebidos até o dia 5 de cada més para as Secdes
de Tributos e Divida Ativa objetivando a Elaboracdo de célculos de
débitos e envia para a Secdo de Pessoal.

ol

>

Dia 6 do més
Corrente?

Dia 10 do més
Corrente?

SIM

E compativel
Créditos x Débitos?

SIM

Envia para a Segdo de
Pessoal para confirmagao
de créditos para
compensacao

Esta dentro do
Limite de
10 mil/ més?

Encaminhamento para recélculo e
andamento no méssubsequente

p
Encaminha para o Prefeito

para Deliberar
N

SIM Encaminha para as Segdes de Tributos Encaminha Guias para a
e Divida Ativa para geragdo de guias Secao de Pessoal para

Autorizado

de quitagdo processamento em folha.
P
. e _ < 1
Tesouraria encaminha para o Depto. Administrativo Encaminha para Encaminha para o
gue Cientifica o requerente e envia processo para Tesouraria para Depto. Contabil para
arquivo na Sec¢do de Pessoal. pagamento de guias ) processamento
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