PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRO DE TOLEDO

ESTADO DE SAO PAULO
Av. Coronel Raimundo Vasconcelos, n°230 — Tel. (13) 3419-7000
Departamento Administrativo

LEI COMPLEMENTAR N2 096, DE 11 DE AGOSTO DE 2023.

“Altera a Lei Complementar 56/2009 de 26 de Junho
de 2009, reestrutura parcialmente a Estrutura
Administrativa Municipal, cria cargos, e da outras
providéncias.”

ELEAZAR MUNIZ JUNIOR, Prefeito Municipal de Pedro de Toledo, usando das
atribuicdes que lhe sdo conferidas por Lei,

Considerando a necessidade de criacdo de cargos, para atender as
manifestagdes do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, ampliar a escuta
do cidaddo e garantir efetividade nas acgbes da Procuradoria Juridica
Municipal;

FAZ SABER, que a Cimara Municipal de Pedro de Toledo, aprovou e ele sanciona e
promulga a seguinte Lei:

ARTIGO 1.2 - Fica criado o cargo de Ouvidor no “Gabinete do Diretor”
subordinado ao “Departamento Saude” com 1 (uma) vaga, referéncia salarial inicial 24 (vinte e
quatro), de provimento efetivo e com carga hordria semanal de 40 (quarenta) horas.

ARTIGO 2.2 - Fica criado o cargo de Ouvidor no “Gabinete do Diretor”
subordinado ao “Departamento de Educagdo Esporte e Cultura”, com 1 (uma) vaga, referéncia
salarial inicial 24 (vinte e quatro), de provimento efetivo e com carga hordria semanal de
40(quarenta) horas.

ARTIGO 3.2 - Fica criado o cargo de Controlador Interno no “Gabinete do
Prefeito”, com 1 (uma) vaga, referéncia salarial inicial 24 (vinte e quatro), de provimento efetivo e
com carga horaria semanal de 40 (quarenta) horas.

ARTIGO 4.2 - Fica criado o cargo de Procurador Juridico Assistente na “Secdo
de Procuradoria Juridica e Divida Ativa” subordinada ao “Departamento Juridico e de Seguranca
Publica”, com 2 (duas) vagas, referéncia salarial inicial 24 (vinte e quatro), de provimento efetivo
€ com carga horaria semanal de 40 (quarenta) horas.

ARTIGO 5.2 - Fica alterado “ANEXO DOIS” da Lei Complementar n.2 056/2009,
incluindo-se os respectivos cargos e vagas estabelecidos no ANEXO | desta Lei, com a finalidade de
refletir o estabelecido e permanecendo inalterados os itens nio abordados por esta Lei.
Complementar.

ARTIGO 6.2 - Fica alterado o “ANEXO SEIS” da Lei Complementar n.°
056/2009, incluindo-se as respectivas atribuicdes e requisitos minimos para provimento de cada



PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRO DE TOLEDO

ESTADO DE SAO PAULO
Av. Coronel Raimundo Vasconcelos, n®230 — Tel. (13) 3419-7000
Departamento Administrativo

LEI COMPLEMENTAR N2 096, DE 11 DE AGOSTO DE 2023.
(Fls. 02)

cargo com a finalidade de refletir o estabelecido nesta Lei, conforme no Anexo Il e permanecendo
inalterados os itens ndo abordados por esta Lei Complementar.

ARTIGO 7.2 - As despesas decorrentes da execugdo desta Lei Complementar
correrdo por conta de dotagdes proprias do orgamento vigente, suplementadas se necessario por
Decreto do Executivo, incluindo-se nos orgamentos futuros, verbas préprias para a Estrutura
Administrativa.

ARTIGO 8.2 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Pedro de Toledo, 11 de agosto de 2023.

'

ELEA MUNIZ JUNIOR
Prefeito Municipal

?epartamento Administrativo, 11 de agosto de 2023.
mg.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRO DE TOLEDO

ESTADO DE SAO PAULO
Av. Coronel Raimundo Vasconcelos, n°230 — Tel. (13) 3419-7000

ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRO DE TOLEDO
QUADRO DE PESSOAL E LOTACAO

“ANEXO DOIS”
QTp. pe [ UNIDADE DE LOCACAO REFEREN :i’gii: siGLa | PROVIMEN
VAGAS DENOMINACAO CIA IA TO
GABINETE DO PREFEITO GP
1 Controlador Interno 24 ¥k GP Efetivo
: |
DEPARTAMENTO DE EDUCACAO, ESPORTE
E CULTURA
GABINETE DO DIRETOR DEEC
1 |Ouvidor 24 | 40 | DEEC | CEfetivo
SECAO DE PROCURADORIA JURIDICA E i1
DIVIDA ATIVA 3
2 Procurador Juridico Assistente 24 40 DJ-1 Efetivo
DEPARTAMENTO DE SAUDE
GABINETE DO DIRETOR DS
1 Ouvidor 24 40 DS Efetivo

- Em destaque as alteragées [

Prefeitura Municipal de Pedro de Toledo, 11 de agosto de 2023.

Prefeito Municipal

}Jrﬁpartamento Administrativo, 11 de agosto de 2023.
g
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“ANEXO SEIS”

QUADRO COM ATRIBUICOES BASICAS, ESCOLARIDADE E CONDICOES DE PROVIMENTO DE
CADA EMPREGO OU CARGO PUBLICO DA PREFEIUTRA MUNICIPAL DE PEDRO DE TOLEDO

U"r'.'idade de Lotacao: Gabinete do Prefeito argo: Controlador Interno

Provimento: Efetivo oncurso Publico de Provas e Titulos e ou Processo eletivo — subordinacdo
direta ao Prefeito Municipal.
Carga horaria: 40 (quarenta) horas semanais
ATRIBUICOES ~

|l Avaliagdo do cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual e a execugao dos

de transferéncias de recursos da Unigo e do Estado;

lll. Avaliacdo de rentincias de receitas que implicam na redugdo discriminada de tributos
ou contribuices e outros beneficios que possam corresponder a tratamento diferenciado;

V. Verificacdo da aplicajéo dos recursos publicos por entidades de direito privado de
maneira que seja alcancado o objeto conveniado; n
V. Avaliagdo do cumprimento dos principios da administracio publica em relacdo a todas
praticas administrativas;

VI. Atendimento as obrigacBes relativas ao setor pessoal, forma de remuneracio de
servidores e dos agentes politicos, controle de gastos e aplicacdo dos recursos voltados
para o atendimento do interesse publico;

VIIl.  Preservagao do patriménio publico e das regras relativas as licitagdes, concessdes e
permissdes, como também o cumprimento de convénios e execucdo dos contratos;

Vllll:.. Vlerificacéo do cumprimento das obriga¢bes impositivas da Lei de Responsabilidade
iscal.

IX. Atuar em todas as praticas administrativas dos poderes do municipio, o Controle
Interno devera estabelecer e criar suas funcdes e o regulamento que dardo suporte para a
execucdo dos seus objetivos, entre outras relacionadas.

X. Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Pre-requisitos: Curso de Nivel Superior Completo.
Uniaaﬁes de Lotacao: r Cargo: Ouvidor

Departamento de Educacdo, Esporte e Cultura

Departamento de Satde
Provimento: Efetivo/ Concurso Publico de Provas e Titulos e ou Processo Seletivo — subordinacao |
direta Diretor do Departamento.

Carga horaria: 40 (quarenta) horas semanais
ATRIBUICOES
.

O ouvidor recebe as manifestacdes dos cidaddos, analisa, orienta e encaminha o
caso as dreas responsaveis pelo tratamento ou apuracao, para identificar
melhorias, providenciar mudangas, assim como apontar situagées irregulares no
0rgdo ou entidade cuja acdo estd sendo questionada. Reconhecer os cidadios
como sujeitos de direito, sem qualquer distincdo;

Il.  Quvir e compreender as diferentes formas de manifestacdes dos cidad3os;

. Dar tratamento adequado as demandas apresentadas pelos cidaddos, usando
linguagem clara para explicar seus direitos e as formas de obté-los. Caracterizar
corretamente as situacdes e seus contextos, explicitando as consequéncias sobre
cada caso concreto de sua demanda;

V.. Demonstrar os resultados produzidos em razdo da participacdo dos cidadios. Ou
seja, deve utilizar o contetdo das solicitagbes para sugerir mudancas nos
processos na administracdo publica, contribuindo para que os agentes publicos
providenciem medidas corretivas.

V. _ Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato. __|
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rocurador Juridico

rgo:
Assistente
Provimento: Efetivo/ Concurso Publico de Provas e Titulos e ou Processo Seletivo — subordinacao
direta ao Procurador Juridico.
Carg [quarenta) horas semanais
+duxilia no estudar ou examine de documentos Juridicos e de outra natureza,
analisando seu conteldo, com base nos codigos, leis, jurisprudéncias e outros
documentos, para emitir areceres fundamentos na legislagao vigente;
I. Apurar ou completar inf%rma;ées, levantadas, acompanhando o processo em
todas as suas fases e representando a parte que é mandataria em juizo, para obter
0s elementos necessarios 3 defesa ou acusacio;

PRy e -

leis e regulamentos;

V. Promover a cobranga judicial da divida ativa e de quaI%uer outro credito do
municipio, visando o cumprimento de normas quando ha prazos legais para
liquidacdo dos mesmos;

VI.  Responsabilizar-se pela correta documentacdo dos iméveis da Administracio
Publica Municipal, verificando documentos existentes, regularizac;éo e/ou
complementagio dos mesmos, para evitar e prevenir possiveis anos;

VIl.  Redigir documentos juridicos, pronunciamentos, minutas e informacdes sobre
questdes de natureza administrativa, fiscal, civil, comercial, trabalhista,fpena! e
outras, aplicando a Ie’gislagéo e€m questdo, para utiliza-los na de esa da
Administracao Municipal;

VII.  Examinar o texto de projetos de leis que serdo encaminhados a Camara Municipal,
bem como as emendas propostas pelo Poder Legislativo, elaborando pareceres,

especificos da area, para se atualizar nas questées juridicas pertinentes a
Administracdo Publica Municipal;

X.  Auxiliar na prestacdo de Contas, inclusive na informacdo junto aos sistemas
ccte_d[gOQ para tal finalidade, auxiliando o Procurador Juridico em todas as suas
atividades.

Xl Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato_.
Pré-requisitos: Curso de nijvel superior completo especifico e registro (OAB) com regularidade no
respectivo conselho de classe.

- Em destaque as alteragdes ]
Prefeitura Municipal de Pedro de Toledo, 11 de agosto de 2023.

-

/ -

UNIZ JUNIOR
Prefeito Municipal

?epartamento Administrativo, 11 de agosto de 2023.
mg



