PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRO DE TOLEDO
Administracao 2013-2016
TODOS POR PEDRO DE TOLEDO

PORTARIA N.° 095, DE 02 DE MAIO DE 2016.

“Disciplina o horério de entrada e saida de registro do
cartio de ponto e da outras providéncias.”

SERGIO YASUSHI MIYASHIRO, Prefeito Municipal de
Pedro de Toledo, Estado de Sio Paulo, usando das
atribuicoes que lhe sao conferidas por Lei;

CONSIDERANDO que a administracao publica € informada
pelos principios da supremacia e da indisponibilidade do
interesse publico;

CONSIDERANDO que o servidor obedece a regras preé
estabelecidas na Consolidacédo das Leis do Trabalho;
CONSIDERANDO que o servidor obedece aos estritos termos
da investidura no cargo/emprego publico;

CONSIDERANDO que € pré estabelecido o horario de
entrada e saida no dia de jornada de trabalho;
CONSIDERANDO que no cartao de ponto de cada
servidor consta o horario de entrada, saida e horario de
descanso para almogo;

CONSIDERANDO que o adiantamento do registro no cartao
de ponto antes e depois do horario pré determinado esta
sendo contado como horas extras;

CONSIDERANDO que o servidor obedece aos estritos termos
da investidura no cargo/emprego publico;

CONSIDERANDO que a flexibilizacdo deste comportamento
esta trazendo prejuizos aos cofres publicos;
CONSIDERANDO que a violagcao desta regra tem
favorecimento em desigual para os servidores;
CONSIDERANDO que as horas constantes do cartao do
ponto registrada antes ou depois do horario tolerado para
registro esta sendo usado para cobrancga judicial de horas
extras;

CONSIDERANDO que a CLT em seu artigo 58, § 1°
estabelece que nao sejam computadas como jornada
extraordinaria as variagdes de horario no registro de ponto
nao excedente de cinco minutos, observado o limite
maximo de dez minutos diarios;

CONSIDERANDO que deve ser dado o devido conhecimento
ao servidor quanto as normas legais;

RESOLVE:

ARTIGO 1° - Fica terminantemente defeso o uso de registro de ponto
fora do permitido pelo disposto no artigo 58, § 1° da CLT.

' ARTIGO 2° - E obrigatério o controle e o registro de ponto dos
servidores na entrada e saida para o descanso € alimentacao, atendendo ao
disposto no artigo anterior.
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ARTIGO 3° - As horas registradas na folha de ponto que excederem o
horario permitido e tolerado, ndo serdao pagas.

ARTIGO 4° - O descumprimento desta norma pelo servidor, ensejara a
abertura de processo de sindicancia, visando apurar eventual incontinéncia de
conduta e ou mau procedimento, ato de indisciplina e ou insubordinacéo.

ARTIGO 5° - A reiteracao ou reincidéncia da conduta prevista no artigo
anterior, culminara em processo administrativo, cujo gravame maximo € a
exoneracao do servidor.

ARTIGO 6° - O Diretor de cada Departamento ficara responsabilizado
pela fiscalizacao do controle de ponto do servidor lotado na devida pasta.

ARTIGO 7° - Havendo apontamento de horario no registro de ponto em
desconformidade com o disposto no artigo primeiro e segundo e, ndo havendo
autorizacdo expressa pelo Diretor responsavel, recaird sobre este a
responsabilidade civil e administrativa pelos prejuizos advindos a administracao,
podendo, até mesmo incidir em improbidade administrativa, nos termos do artigo
37, § 4° da Constituicao Federal.

ARTIGO 8° - Eventual autorizagdo ou permissao de registro de ponto
em contrariedade ao artigo 1°, devera ser expressamente justificado ao setor de
Recursos Humanos antes do fechamento da folha de pagamento, sob pena de nao
ser deferido o pagamento das horas ultrapassadas.

ARTIGO 9° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao,
revogando-se as disposi¢coes em contrario.

Publique-se e Cumpra-se.

Prefeitura Municipal de Pedro de Toledo, 02 de Maio de 2.016.

SERGIO YASU MIYASHIRO
Prefeito Municipal



