?REFE!TURA MUNICIPAL DE PEDRO DE TOLEDO
Administracio 2009-2012

TODOS POR PEDRO DE TOLEDO

PORTARIA N° 149 DF 07 MAIO DE 2015

“"Dispbe sobre atribuicbes do Departamento
Juridico e da ouras providéncias”

SERGIO YASUSHI MIYASHIRO, Prefeito
Municipal de Pedro de Toledo, Estado de Séo
Paulo, usando das atribuigcdes que lhe sao
conferidas por Lei;

Considerando que com a criagdo e provimento
dos cargos de provimento efetivo de procurador
juridico e de assistente de procurador a par do
cargo de provimento em comissao do Diretor do
Departamento Juridico ja existente.
CONSIDERANDQ a necessidade de racionalizar
e dar mais agilidade ao desenvolvimento dos
trabalhos, buscando a maxima efetividade.

RESOLVE:

Art. 1° - Ficam assim distribuidas as atribuicdes
previstas no art. 37 da Lei Complementar 56 de 26 de junho de 2009.

Art. 2° - Compete ao Diretor Juridico:

I - Prestar consultoria nos assuntos juridicos do
Municipio opinando sobre toda a matéria que lhe for submetida pelo
Prefeito e demais 6rgdos do Executivo.

II - Exame e redacao de contratos, atos
juridicos analogos e quaisquer outros instrumentos criando obrigacdo
para o Municipio.

ITII- Assessorar diretamente o Prefeito nos
assuntos juridicos/administrativos do Municipio, devendo participar de
reunides na sede do Municipio ou fora dele toda vez que solicitado.
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IV - Elaborar pareceres sobre consultas
formuladas pelo Prefeito ou demais 6rgdos da Administragao, bem como,
municipes, relativos a assuntos de natureza juridico administrativa e
fiscal.

V- Redigir ou examinar projetos de leis,
justificativas de vetos, decretos, regulamentos, contratos e outros atos
do Executivo, salvo os decretos relativos a movimentacdo de recursos
orcamentarias que fica a cargo do Diretor Contabil e Financeiro.

VI - Coligir informagbes sobre a legislagao
federal, estadual e municipal, cientificando o Prefeito e demais 4rgaos
municipais dos assuntos que lhe sdo pertinentes.

VII - Prestar a necessaria assisténcia nos atos
executivos referentes a desapropriagdo, alienagdo e aquisicdo de imoveis
pela Prefeitura, assim como nos contratos em geral.

VIII - Orientar na realizagdo de CONCursos
plblicos e processos seletivos para admissdo de servidores, dando-lhes
a orientacdo juridica conveniente.

IX - Prestar as informagdes ao Tribunal de
Contas do Estado de S&o Paulo, relacionados aos processos do Municipio
em parceria com do Diretor Contabil e Financeiro.

X - Examinar 0S processos de licitagdo emitindo-
se parecer nos termos do Paragrafo Unico do art. 38 da Lei 8.666/93.

XI - Assessorar o gabinete e os departamentos
nas respostas aos oficios e requerimentos, verificando a conformidade e
pertinéncia com o mérito do pedido.

XII - Assessorar o Prefeito no desenvoivimento
das politicas publicas em consondncia com o plano de governo,
viabilidade juridica, orcamentaria e alcance social.

XIII - Examinar e opinar sobre celebragao de
termos de ajustamento de conduta, consdrcios, convénios, concessao,
parceria ou qualquer tipo de delegacdo do servigo publico.

XIV - Orientar, coordenar e supervisionar as
acBes desenvolvidas pelo procurador juridico e pelo assistente de
procurador.

XV - Executar tarefas correlatas que ilhe forem
determinadas pelo Prefeito.

Art. 3° - Compete ao Procurador Juridico:

I - Defender, judicial ou extra-judiciaimente,
os direitos e interesses do Municipio com a colaboracdo do assistente de
procurador.
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II - Orientar as sindicdncias e inquéritos
administrativos, elaborando roteiro € procedimentos a serem
observados.

III - Promover a cobranca judicial da Divida
Ativa e de quaisquer outros créditos no Municipio que ndo sejam
liquidados nos prazos legais e regulamentares.

IV - Promover a ccbranca judicial mantendo
atualizados os registros sobre liquidacdo da Divida Ativa, fornecendo
essas informacbes a Segado de Tributacdo, incumbida da expedicao das
certidoes.

V - Aplicar sobre as cobrancgas da Divida os
acréscimos legais, correcbes monetarias, juros e multa, observando as
normas legais pertinentes.

VI - Manter permanente relacionamento com
a Secdo de Tributagdo de forma que esta tenha os registros de todas as
alteracbes liquidacbes e outros dados que possam interessar a
atualizacdo e agilizagdo dos servigos de controle e arrecadagao

VII- Propor as agbes contra servidores e
agentes politicos, visando a recuperacdo de valores recebidos
indevidamente, oriundos de adiantamentos, condenacgbes, apontamentos
do Tribunal de Contas, indenizagbes e quaisquer outros.

VIII - Manter acompanhamento detalhado
do volume da arrecadacdo, melhorando a eficiéncia da cobranga da
divida ativa, elaborando relatério trimestral.

IX - Evitar a ocorréncia da decadéncia e da
prescricdo dos créditos municipais em qualquer modalidade, inclusive a
intercorrente.

X - Manter relacionamento com 0S
servidores do poder judicidrio encarregados da cobrancga da divida ativa,
fornecendo-lhes os meios e informacdes necessarias para agilizar o0s
processos, buscando resultado efetivo.

X1 - Identificar deficiéncia na formagdo dos
processos da divida ativa, relacionada ac cadastro, enderegc ou
quaisquer outros dados para obter o bom e regular andamento da
cobrancga.

XII - Adotar na cobranga da Divida Ativa 0s
procedimentos recomendados na cartilha Dividas Ativas e Execucgoes
Fiscais Municipais editada pelo Tribunal de Justica do Estado de Sao
Paulo, visando a economicidade e a eficiéncia na cobranga.

XIII - Executar tarefas correlatas que lhe
forem determinadas peio Diretor do Departamento Juridico e pelo
Prefeito.
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Art. 4° - Compete ao assistente de procurador:

I - Propor ou acompanhar as agdes judiciais
civis, trabalhistas e quaisquer outras que forem propostas pelo Municipio
ou contra ele.

1I - Manter informacdes detalhadas de todos o0s
processos notadamente os propostos contra o Municipioc e com
possibilidade de resultar em pagamentos por parte do Tesouro
Municipal.

III - Prever os riscos fiscais decorrentes de
eventuais condenacdes, seu montante e estimar a época da requisigao
para auxiliar o Diretor Contabil e Financeiro no planejamento das agoes
municipais.

IV - Elaborar relatério periédico do andamento
dos processos, decisdes, sentengas, acorddos e encaminhar aos demais
profissionais do departamento, bem como, o Prefeito Municipal.

V - Pesquisar simulas de jurisprudéncia, bem
como, julgamentos repetitivos dos tribunais superiores para padronizar
as defesas em processos de mesmo teor.

VI- Executar tarefas correlatas que lhe forem
determinadas pelo Diretor do Departamento Juridico, pelo Procurador e
pelo Prefeito.

Art. 5° - As atribuicbes aqui estabelecidas nao
impedirdo a atuagdo harmdnica e participativa entre todos os
profissionais de direito do departamento juridico, podendo o Diretor do
departamento delegar outras atribuicdes ao procurador e assistente.

Art. 6° - Esta portaria entrard em vigor na data
da publicagdo, revogando-se as dispesigbes em contrario.

Publique-se e cumpra-se

Prefeitura Mumicipal de Pedro de Toledo, em 07

de maio de 2015.
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